
 

NOVIEMBRE   2022 

 

 Coordinar y supervisión de los programas ejecutados en el Sistema DIF El Limón 

 Control del recurso económico, compras y pagos, nomina, SAT 

 Acudir al banco HSBC por 2 veces por el pago de Nómina de noviembre 2022 

 Control y manejo de 03 correo electrónicos 

 Supervisar la limpieza mensual del Almacén de Alimentaria correspondiente al mes de noviembre y enviarlo a la Dirección de aseguramiento de calidad de DIF JALISCO 

 Recepción de leche correspondiente a noviembre y diciembre 2022 (14 de noviembre de 2022)  

 Recepción de despensa correspondiente a noviembre y diciembre de 2022 (04 de noviembre de 2022) 

 Subir a la plataforma el registro de 1 parejas para curso pre-matrimonial 

 Subir a la Plataforma Nacional de Transparencia lo correspondiente al mes de noviembre de 2022 

 Recepción de oficios, circulares 

 Elaboración de oficios 

 Realizar cita al laboratorio RIO en Guadalajara 

 Coordinar la entrega de 2 citatorios de parte de DIF EL GRULLO  

 Realizar llamadas telefónicas a los beneficiarios sobre la entrega de Despensas 

 Realizar entrevistas para levantamiento de Padrón PAAP 2023  

 Realizar las publicaciones en redes sociales de actividades y programas del mes en curso: 

1.- Programación de entrega de Despensa PAAP 



 

 

2.- Descarga de Despensa PAAP, DESAYUNOS ESCOLARES Y MIS PRIMEROS MIL DIAS DE VIDA 

 RECEPCION Y ELABORACION DE CONVENIO Y FACTURA  

Comprobación de complemento de Adenda de Comedor Asistencial 

Elaborar y presentar factura a DIF JALISCO para Proyecto 38 Apoyos Asistenciales para Adultos Mayores 

 COORDINAR LAS CAPACITACIONES  

08 de noviembre, asistí a capacitación de Protección de NNA “Modelo Único De Prevención De Riesgos Psicosociales En Niñas, Niños Y Adolescentes”  

24 de noviembre, recoger 50 despensas a través de la Dirección de Trabajo Social en DIF JALISCO 

 EVENTOS MUNICIPALES QUE PARTICIPA Y/O ORGANIZA DIF 

25 de noviembre participar en el DIA INTERNACIONAL DEL DIA DE LA NO VIOLENCIA A LA MUJER 

20 de noviembre participar en el Desfile conmemorativo al Día de la Revolución Mexicana 

 

 

Atención de 108 personas y 180 llamas y mensajes telefónicos 


